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AVVISO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE A PARTECIPARE ALLA 

PROCEDURA NEGOZIATA  AI SENSI DELL’ART. 36 COMMA2 LETT. B)  DEL D.LGS. N. 50/2016 E 

SS.MM.II. MEDIANTE RDO SUL MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 

SCOLASTICA AD PERSONAM PER ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI: ANNO SCOLASTICO 2020/2021:  

PERIODO 07 GENNAIO/ 30 GIUGNO 2021 ED ANNO SCOLASTICO 2021/2022: PERIODO 01 

OTTOBRE 2021/ 30 GIUGNO 2022.  

 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI E SERVIZI ALLA PERSONA 

 

In esecuzione alla propria  Determinazione a contrarre n.  409  del 19/11/2020  , ai sensi dell’art. 

70 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., 

 

RENDE NOTO 

 

Il Comune di Gualdo Cattaneo intende procedere all’affidamento del servizio di cui all’oggetto 

mediante procedura negoziata, previa pubblicazione di “Avviso di manifestazione d’interesse”, al 

fine di individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza, operatori da invitare alla procedura che sarà indetta, tramite il 

Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA),  ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera 

b) del decreto legislativo 50/2016 e ss.mm.ii.. 

Il presente avviso, pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente www.comune.gualdocattaneo.pg.it  –  

Amministrazione Trasparente sezione Bandi di gara e contratti e all’albo pretorio on-line del 

Comune di Gualdo Cattaneo, è da intendersi come mero procedimento preselettivo che non 

comporta né diritti di prelazione ne diritti di preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura sia 

per operatori interessati che per l’Ente procedente all’affidamento dei servizi. 

A conclusione dell’indagine conoscitiva di mercato si procederà alla costituzione di un elenco di 

operatori che abbiano inviato la propria manifestazione di interesse nei termini, con le modalità 

prescritte dal presente avviso e che abbiano dichiarato il possesso dei requisiti richiesti. 

L’Ente si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al 

presente avviso esplorativo e a non dar seguito alla successiva gara informale, senza che possa 

essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato 

interesse. 

 

STAZIONE APPALTANTE E RELATIVA QUALIFICAZIONE 

Comune di Gualdo Cattaneo ( Provincia di Perugia) – Area Affari Generali e Servizi alla Persona – 

P.zza Umberto I n.3 (Pg). 

Responsabile del procedimento – RUP è la Responsabile dell’Area Affari Generali e Servizi alla 

Persona Dott.ssa Stefania Bertinelli – tel. 0742 929427 – e-mail: 

stefania.bertinelli@comune.gualdocattaneo.pg.it . 

Pec: comune.gualdocattaneo@postacert.umbria.it 

Sito internet: www.comune.gualdocattaneo.pg.it 
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OGGETTO DEI SERVIZI 

L’appalto ,che sarà indetta a mezzo Mepa, ha per oggetto l’affidamento del servizio di assistenza 

scolastica rivolto ad alunni diversamente abili ai sensi della L. 104/92, residenti nel Comune di 

Gualdo Cattaneo, frequentanti la scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di primo e secondo 

grado anche in Comuni diversi da Gualdo Cattaneo, peri seguenti anni scolastici: 

- Anno scolastico 2020/2021 per il periodo decorrente dal 07 gennaio 2021 al 30 giugno 

2021, nel rispetto del calendario scolastico approvato dalla Regione Umbria; 

- Anno scolastico 2021/2022:  per il periodo decorrente dal 01 ottobre 2021 al 30 giugno 

2022 nel rispetto del calendario scolastico che verrà approvato dalla Regione Umbria. 

Il servizio si propone di accompagnare l’alunno disabile, nelle sue attività quotidiane, all’interno 

della struttura scolastica e del territorio, favorendone l’apprendimento e l’acquisizione di nuove 

abilità, nonché un’adeguata integrazione sociale, creando interazioni e sinergie tra l’alunno, la 

scuola, la famiglia e i servizi territoriali. 

CVP : 85311200- 4 servizi di assistenza sociale per disabili. 

 

MODALITA’ E LUOGO DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

Alla luce della circolare 30 novembre 2001 del Ministero dell’Istruzione che attribuisce alla scuola 

l’assistenza di base ed ai Comuni quella specialistica, gli interventi Ad Personam saranno articolati 

secondo le seguenti fasi: 

A) Inserimento nel programma educativo individualizzato formulato unitamente ai servizi 

socio sanitari del territorio, alla Scuola e alla famiglia dell’alunno disabile; 

B) Effettuazione dell’intervento di assistenza ad integrazione dell’insegnate di sostegno ; 

C) Verifiche periodiche ed eventuali aggiornamenti dei programmi individualizzati. 

Il servizio è da effettuarsi nel territorio del Comune di Gualdo Cattaneo ( scuola di ogni ordine e 

grado) e fuori dal territorio comunale per i diversi ordini scolastici, se riferito ad alunni residenti in 

Gualdo Cattaneo, ma frequentanti scuole ubicate al di fuori del territorio comunale. 

 

IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO 

L’importo complessivo massimo presunto del presente appalto per l’intero periodo è di euro 

62.496,00  Oltre iva ai sensi di legge.  

Tale importo è riferito ad un monte ore stimato pari a n. 2604 ore di cui: 

- N. 1050 per l’a.s. 2020/2021 per il periodo decorrente dal 07 gennaio 2021 al 30 giugno 

2021 nel rispetto del calendario scolastico; 

- N. 1554 per l’a.s. 2021/2022 per il periodo decorrente dal 01 ottobre 2021 al 30 giugno 

2022 nel rispetto del calendario scolastico. 

In ragione del costo del personale (determinato sulla base di quanto previsto daI C.C.N.L. del 

settore e delle tabelle del Ministero del lavoro per le cooperative del settore socio—sanitario 

assistenziale –educativo e di inserimento lavorativo approvate a Febbraio 2020) , dei costi generali 
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(pari al 12,5% come da Tariffario della Regione Umbria approvato con DGR n. 215 del 02-03-2015),  

il costo orario dei servizi presunti a base d’asta è fissato in € 24,00 oltre IVA ai sensi di legge. 

Ai sensi dell’art. 35 del D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii. il valore stimato del contratto è di €. 62.496,00 

Oltre iva ai sensi di legge, come dal seguente prospetto 

 

Importo stimato posto a base di gara per l’anno 

scolastico 2020/2021 –PERIODO: 07 GENNAIO 

2021 –  30 GIUGNO 2021 

 € 25.200,00 + iva 

Importo stimato posto a base di gara per l’anno 

scolastico 2021/2022 –PERIODO: 01 OTTOBRE 

2021  –  30 GIUGNO 2022 

€  37.296,00 + iva 

IMPORTO TOT. STIMATO DEL CONTRATTO AL 

NETTO DELL’IVA 

€  62.496,00 

 

DURATA DEL CONTRATTO 

La durata del servizio oggetto del presente avviso è stabilita per l’anno scolastico 2020/2021 con 

decorrenza dal 07 gennaio 2021 al 30 giugno 2021 e per l’a.s.s 2021/2022 a decorrere dal 01 

ottobre 2021 al 30 giugno 2022, conformemente ai rispettivi calendari scolastici annuali approvati  

dalla Regione Umbria. 

I giorni si servizio sono quelli in cui si svolgono le lezioni delle scuole d’infanzia, primaria e 

secondaria di primo e secondo grado, secondo il calendario scolastico regionale e secondo il 

programma e l’orario stabilito dalle autorità scolastiche competenti. 

 

PROCEDURA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Per l’affidamento del servizio si procederà mediante procedura negoziata sul MEPA, secondo 

quanto previsto dall’art. 36, comma 2 del D.gls. 50/2016 e ss.mm.ii. e verrà aggiudicata con il 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 comma 3 lettera a del 

D.Lgs.  50/2016 medesimo e ss.mm.ii., previa indagine di mercato attraverso la pubblicazione 

sull’albo pretorio on-line e sul sito del Comune di Gualdo Cattaneo ( 

www.comune.gualdocattaneo.pg.it )-Amministrazione trasparente sezione bandi di gara e 

contratti. 

A tutti gli operatori economici da invitare alla richiesta di offerta (RDO)  sarà inoltrata apposita 

lettera invito a mezzo Mepa, contenente elementi maggiormente dettagliati in merito ai criteri di 

valutazione dell’offerte, allo svolgimento della procedura di gara e alla stipula del contratto, 

nonché all’entità e modalità di espletamento dei servizi. 

La verifica sul possesso dei requisiti dichiarati, sarà effettuata in campo all’aggiudicatario in esito 

alla procedura di gara che sarà esperita sul Mepa. 

Il presente avviso non è in alcun modo vincolante per la prosecuzione della procedura e /o per la 

stipula del contratto. 
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La stazione appaltante si riserva, infatti, la facoltà d’interrompere in qualsiasi momento per ragioni 

di sua esclusiva pertinenza, il procedimento avviato con il presente avviso. 

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione d’interesse la stazione appaltante si riserva la 

facoltà di procedere alle ulteriori fasi della procedura di affidamento con l’unico concorrente 

partecipante mediante trattativa diretta. 

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o 

automatismo di partecipazione e altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 

La stazione appaltante si riserva comunque la facoltà di non procedere alla aggiudicazione se 

nessuna istanza risulta idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

Il servizio sarà aggiudicato tramite procedura negoziata, secondo il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo ai 

sensi dell’art. 95 del D.gls. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

L’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente appalto non comporta interferenze, come da 

art.26 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i. per le quali  intraprendere misure di prevenzione e protezione 

atte ad eliminare e/o ridurre i rischi, pertanto l’importo degli oneri di sicurezza è pari a 0 (zero). 

Tuttavia essi potranno essere rivisti qualora specifiche circostanze, attualmente non prevedibili, 

dovessero evidenziare tale esigenza. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare alla gara i soggetti indicati nell’articolo 45, commi 1 e 2 del D.Lgs. 50/2016. I 

soggetti che intendono partecipare al presente appalto devono possedere i seguenti requisiti: 

 

1. REQUISITI DI CARATTERE GENERALE: 

a) insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento 

previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii; 

b) tassativo ed integrale rispetto del contratto collettivo di lavoro nazionale e, se esistenti, 

degli integrativi territoriali e/o aziendali, delle norme in materia di tutela della salute e 

sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al D.Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii., nonché di tutti gli 

adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci; 

c) insussistenza di provvedimenti interdittivi alla contrattazione con le pubbliche 

amministrazioni ed alla partecipazione a gare pubbliche di cui all’art. 14 del D.Lgs. n. 

81/2008 e ss.mm.ii., conseguenti a provvedimenti di sospensione dell’attività 

imprenditoriale per violazioni delle disposizioni per il contrasto del lavoro irregolare e 

per la tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori; 

d) essere in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili o non essere soggetti 

alle norme che disciplinano il lavoro dei disabili (L. n. 68/1999). 

e) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver 

attribuito incarichi ad ex-dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali 

per conto del Comune di Gualdo Cattaneo per il triennio successivo alla cessazione del 

rapporto” così come disposto dal - Piano Triennale Prevenzione Corruzione del Comune 

di Gualdo Cattaneo. 
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2.  REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA FINANZIARIA 

- fatturato specifico (il valore valutabile del fatturato specifico della ditta è ottenibile dalla 

somma dei singoli valori annuali negli ultimi tre esercizi documentabili riferiti al servizio oggetto di 

gara sia per importo sia per tipologia) conseguito per la prestazione di servizi analoghi a quello 

oggetto dell’appalto, in misura non inferiore al 70% di quello posto a base di gara  - escluso rinnovi 

e proroghe; 

3.  REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE: 

Possono partecipare i soggetti: 

A) iscritti nel registro imprese CCIAA competente, per la categoria relativa all'oggetto del 

capitolato o nel registro delle Cooperative Sociali che esercitano l'attività oggetto del 

presente appalto e risultino in possesso dei requisiti previsti dalla normativa in materia o 

degli altri requisiti previsti dalla normativa di settore e dal presente capitolato.  

B) iscritti  al mercato elettronico della  pubblica amministrazione ( MEPA);  

C) Aver maturato l’esperienza minima di un triennio (trentasei mesi) nella gestione di servizi 

identici o analoghi a quello oggetto della gara, per conto di Enti Pubblici;  

D) Avere nell’ambito della propria dotazione organica le seguenti distinte professionalità: 

- Un coordinatore del servizio, in possesso di adeguata qualifica professionale ed 

esperienza nella gestione di servizi di assistenza disabili, e con esperienza almeno 

triennale di coordinamento, gestione, monitoraggio e verifica di servizi di assistenza ad 

personam in ambito scolastico; 

- Un referente dell’appalto, con esperienza almeno triennale nel ruolo di referente di 

contratto di servizi di assistenza a disabili, con mansioni di interlocutore diretto e di 

coordinatore tecnico e amministrativo, competente a monitorare il buon andamento 

dei servizi e verificare l’idoneità del personale utilizzato. 

- Almeno una delle due figure professionali sopraindicate dovrà essere reperibile e 

disponibile per interventi urgenti dalle 8.00 alle ore 17.00 di ogni giorno in cui viene 

svolto il servizio, presso una sede operativa ( già registrata in Camera di Commercio o da 

registrare entro la data di avvio del servizio), a non più di 30 Km dal Comune di Gualdo 

Cattaneo. 

In caso di Consorzi o raggruppamenti i sopradescritti requisiti di capacità  tecniche e 

professionali debbono essere posseduti dall’impresa indicata come esecutrice del 

servizio, pena l’esclusione dalla procedura.  

OFFERENTI IN FORMA AGGREGATA (RAGGRUPPAMENTO E CONSORZI) 

Alla gara possono presentare offerta soggetti appositamente raggruppati ai sensi dell’art. 

48 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in 

forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamenti o 

consorzio ordinario di concorrenti. 

In caso di raggruppamenti temporanei, l’istanza di partecipazione e dichiarazioni (allegato 

A al presente AVVISO ), devono essere rese e sottoscritte da ciascuna impresa costituente il 

raggruppamento. 



 

COMUNE DI GUALDO CATTANEO 

Provincia di Perugia 

 

6 

 

Sempre in caso di raggruppamenti nell’istanza di partecipazione occorre indicare, ai sensi 

dell’art. 48 commi 4 e 8 del D. lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., le parti dei servizi oggetto di 

appalto che saranno eseguite dalle singole imprese costituenti il raggruppamento o il 

consorzio; in caso di raggruppamenti non ancora costituiti, deve essere altresì resa la 

dichiarazione da parte dei soggetti costituenti il raggruppamento, di impegnarsi, in caso di 

aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad 

uno di essi, qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto 

proprio e dei mandanti. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 1, letetra b) e c), sono tenuti ad indicare 

successivamente, in sede di offerta, per i quali consorziati concorre; a questi ultimi è fatto 

divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione 

sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. 

 

SUBBAPPALTO 

Si applica l’art. 105 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

 

MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA AMNIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Per partecipare alla procedura è necessario manifestare il proprio interesse e dichiarare il 

possesso dei requisiti richiesti al precedente punto “REQUISITI DI PARTECIPAZIONE”. A tal fine è 

sufficiente compilare il modulo allegato: ALLEGATO A – istanza di partecipazione alla 

manifestazione di interesse. 

La manifestazione di interesse, redatta secondo il modulo allegato, dovrà pervenire 

esclusivamente  a mezzo posta elettronica certificata  (PEC)  al seguente indirizzo : 

comune.gualdocattaneo@postacert.umbria.it, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 

09/12/2020. 

Non saranno prese in considerazione istanze di partecipazione pervenute oltre il termine sopra 

stabilito. 

Nell’oggetto della pec deve essere  riportata  la seguente dicitura : 

“ISTANZA DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 

SCOLASTICA AD PERSONAM PER ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI ANNO SCOLASTICO 2020/2021:  

PERIODO 07 GENNAIO 2021/ 30 GIUGNO 2021 ED ANNO SCOLASTICO 2021/2022: PERIODO 01 

OTTOBRE 2021/30 GIUGNO 2022.”. 

Il recapito del plico resta ad esclusivo rischio del Concorrente. L’Amministrazione procedente è 

esonerata da qualunque responsabilità ove, per qualsiasi motivo, anche di forza maggiore, il plico 

non giunga a destinazione entro il termine perentorio di cui sopra.  

Si precisa che, a pena di esclusione, la sottoscrizione dell’istanza dovrà essere effettuata dal 

legale rappresentante del Concorrente, o comunque da soggetto munito di idonei poteri. 

I soggetti interessati dovranno presentare, con le modalità di cui sopra, la seguente 

documentazione: 

A) Modello A - Domanda di partecipazione in carta semplice datata e sottoscritta a pena 

esclusione, redatta in lingua italiana, utilizzando il Modello “A”, allegato al presente avviso. 
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B) Copia fotostatica del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore della 

domanda. 

 

 

FORMAZIONE ELENCO OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE 

A SCADENZA il Rup verificherà tutte le istanze presentate e la conformità delle stesse a quanto 

previsto nel presente avviso. 

Saranno inseriti nell’elenco tutti gli operatori che abbiano regolarmente effettuato entro i termini 

l’istanza di manifestazione di interesse e che abbiano dichiarato il possesso dei requisiti in 

conformità a quanto previsto dal presente avviso. 

I soggetti iscritti nell’elenco sono tenuti a segnalare alla stazione  appaltante ogni variazione che li 

riguardi. 

L’invito sarà spedito a tutti gli operatori economici che ne faranno richiesta entro i termini previsti 

dal presente avviso. 

La manifestazione d’interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti di carattere 

generale e speciale richiesti, che dovrà essere dimostrato — e sarà oggetto di verifica — nella 

procedura negoziata. Gli eventuali spostamenti di data/ora, le convocazioni di sedute pubbliche 

supplementari e qualsiasi  altra comunicazione sulla procedura saranno fatti soltanto con avviso 

sul sito del Comune di Gualdo Cattaneo ( www.comune.gualdocattaneo.pg.it Amministrazione 

Trasparente sezione Bandi di gara e contratti), che i soggetti interessati sono quindi invitati a 

consultare costantemente. 

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, ritenuta valida, si procederà  

comunque all’avvio della trattativa diretta. 

L’Ente si riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente 

avviso esplorativo e di non dar seguito all’indicazione delle successive operazioni di procedura 

negoziata per l’affidamento del servizio in argomento, senza che i soggetti partecipanti possano 

vantare alcuna pretesa.  

 

DISPONIBILITA’ DOCUMENTAZIONE ED INFORMAZIONI 

IL PRESENTE AVVISO E I RELATIVI ALLEGATI SONO DISPONIBILI E POSSONO ESSERE SCARICATI DAL 

SITO ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI GUALDO CATTANEO, all’indirizzo: 

www.gualdocattaneo.pg.it. 

Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo la Stazione 

Appaltante che sarà libera di non avviare alcuna procedura o di avviarne altre. L’Amministrazione 

non è, pertanto, vincolata a espletare la procedura d’affidamento; essa si riserva inoltre di 

specificare o aggiungere in ogni caso ulteriori condizioni o requisiti di partecipazione. 

TRATTAMENTO DATI PERSONALI 



 

COMUNE DI GUALDO CATTANEO 

Provincia di Perugia 

 

8 

 

Ai sensi del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.. e del Regolamento U.E. 679/2016, i dati raccolti saranno 

utilizzati esclusivamente per la gestione della presente procedura, anche con impiego di mezzi 

informatici. Titolare del trattamento è il Comune di Gualdo Cattaneo. 

 

 

 

Si allegano: 

� Modello A istanza partecipazione manifestazione di interesse; 

 

Gualdo Cattaneo, 25/11/2020. 

 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI 

GENERALI E SERVIZI ALLA PERSONA 

F.to Dott. Stefania Bertinelli 

 

          

     

 


